
お取引先　各位

弊社にご提出いただく請求書は必ず弊社指定様式をご使用くださいますようご協力お願い致します。

１.ダウンロード先

弊社ホームページ … http://www.zaikiyo.co.jp

「お問い合わせ」ページよりダウンロードしてご使用ください。

２.様式の種類

請求書（工事外注用） … 工事の請求にご使用ください。

請求書（資材用） … 資材、その他の請求にご使用ください。

請求総括書 … 請求書の表紙としてご使用ください。
当月の合計請求額を記入してください。

記入にあたっては【記入例】をご参照ください。

３.注意事項

・現場別に作成してください。

・弊社担当者名を必ずご記入ください。

・請求書には必ず社印押印のうえ、1部提出をお願い致します。

・内容を記入しきれない場合は、貴社請求書を添付してください。

４.締日・提出期限・支払日

請求書締日　…　毎月２０日

提出期限　　…　毎月２５日必着　　
　　　　　　　　※必着日を過ぎて届いた請求書は翌月分の取り扱いとさせていただきます。

お支払日　　…　翌月１５日（金融機関が休業日の場合は翌営業日）

５.ご提出先・お問い合わせ先

〒950-0971　新潟市中央区近江2-11-17
株式会社　新潟材協
本社　総務部
TEL　025-285-0075
FAX　025-283-5661

弊社指定請求書について

　　　　株式会社　新潟材協

http://www.zaikiyo.co.jp/#

